Aplikace Bi4Approve Faktury pro Schvalovani prichozich faktur

Schvalovani pfichozich faktur je nedilnou soucasti kazdé spolecnosti. Aby vSak bylo
efektivni, mélo by byt svizné a hlavné spolehlivé. Pravé za timto u¢elem vznikla aplikace
Bi4Approve Faktury, ktera praci s fakturami nejen zpiehledni, ale usetfi i ¢as
zainteresovanych stran.

Proces schvalovani pfichozich faktur v fadé firem probiha tak, Ze k osobé&, ktera ma na
starosti schvalovani faktur (dale administratorka), dorazi faktura, nicméné dany ¢lovék nevi,
zda ji muze proplatit nebo ne. Musi se proto ptat zodpovédné osoby a zjistovat, jestli je
faktura v této vysi v poradku, zda bylo dodano jeji plnéni apod.

Schvalovani faktur ovSem neni primarni napini prace vedoucich a dalSich pracovniku.
Aplikace Bi4Approve Faktury toto reflektuje a cely proces maximalné zjednodusuje.
Soucasné chrani firemni finance. Zabranuje totiz i€etnim omyldm, nestane se, Ze by byla
proplacena chybna faktura, faktura, jejiZz pInéni nebylo dodano kompletné, dochazelo k
ucetnim podvodum apod.

Pro koho je aplikace Bi4Approve Faktury uréena?

Aplikace pro schvalovani pfichozich faktur je efektivni pro firmy, které maji minimalné 3
rlzné schvalovatele faktur. Pfi menSim poctu schvalovatell si lidé informace Castéji pfedaji
osobné a neni tedy nutné mit samostatnou aplikaci.

Soucasné je uréena pro firmy, které vyuZivaji software Microsoft 365 (dfive Office 365). Aby
mohla aplikace fungovat, je potfeba pfistup na tenant.

Prehled a shromazd’ovani faktur

V$echna data jsou ulozena na sharepointu Microsoft 365 a po pfihlaSeni do aplikace je
ihned vidét kompletni seznam faktur, které administratorce (osobé spravujici faktury)
dorazily. Jednotlivé faktury se do systému nahravaji automaticky. Staci, aby byly zaslany na
zvolenou emailovou adresu.
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Aplikace danou fakturu nacte, zaradi ji do stavajiciho seznamu a pfifadi ji status “Pfijata
faktura”.

= B4 () O @ Demo Firma X

Nové (3) b L . . Obsah mailu Pocet priloh (4)
Cislo faktury: 200102001  Z emailové adresy:  demo.inapp@bid.cz E— B | | nApp000282 23png ]M |

@ Formality (4) Stav faktury: Prijaté faktury — Datum pfijeti faktury: 2.1.2020

Q vedous  (a) [Lma 2 S|
TRIPLE SOLUTION s.r.o. I Nakup Software Fi ianovy doklad 2010575

& Zatctovani (2) Nazev faktury | V Io%'u%% e

o Faktura - dariovy doklad 2010575 2.1.2020

= Prehled (16)

—- Interni &islo faktury DUZP

a ) 26943310 200102001 2.1.2020 =

Projekty (7)

. Externi &islo faktury Datum splatnosti faktury

EEE Velkj Prehled  (16) €Z26943310 2010575 16.1.2020
Predeisli Cislo a¢tu Banka Variabilni symbol
h v 000000 0321633036 5500 121001684
m Editace zadrZzného Vytvorit polozky faktur

KDZ v CZK bez DPH
499.00 .0

[ <

Datum prijeti faktury

Datum uvolné&ni KDZ
5.2.2020

0

I—{ Poznamky
r Komenta? i

DDZ v CZK bez DPH Datum uvoln&ni DDZ
604.00 .00 5.2.2020

UloZit Formality OK Duplicita Zamitnout Nacist QR

Detail faktury

Pro vice informaci o jakékoliv faktufe ji staci zvolit ze seznamu a prohlédnout si jeji detail. V
ném jsou kromé samotné faktury i vSechny souvisejici pfilohy. DalSi udaje z faktury
nasledné administratorka prepiSe do systému a prekontroluje jejich spravnost.
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— By ﬁh O @ Demo Firma X

. o . _ Obsah mailu Potet priloh _(4) }
Cislo faktury: 200102001  Zemailové adresy: ~demo.inapp@bi4.cz Zobrosit B | | ol 2010575007 m

@ Stav faktury: PFijaté faktury ~ Datum pfijeti faktury: 2.1.2020

p\ Firma ’—1 Projekt b 1 = @ @
TRIPLE SOLUTION s.r.o. l Nakup Software -
TRIPLE SOLUTION s.r.0.
o
i

& Nazev faktury } Datum prijeti faktury nam. Svabody 1221 & 205310 _
Faktura - dafiovy doklad 2010575 ‘ 2.1.2020 66447 Strelice DIC: C226343310 B
== Ceska republika .
== Faktura - dafiovy doklad 2010575
ﬁ 26943310 200102001 2.1.2020 . o Objednvia:
P ,TRIPLE Odbératel
DIC Externi ¢islo faktury Datum splatnosti faktury — k‘ SOLUTION .’ £ Bl4information s.r.o.
CZ26943310 2010575 16.1.2020 R
X | Vsetickova 629125
3 o Sr— P " 5 60200 B
Pred¢isli Cislo attu Banka Variabilni symbol pu: | plovocem e e ik
v 000000 0321633036 5500 121001684 et oo g —

[ < |

vystaveni. 02012020 onstantri 0306 Konetnj pifjemce_ €-mall ikurace@bia cz
splatnost: 16.01.2020 variabini: 2262 tel- 602 550 996
Editace CZK Editace zadrZného Vytvofit polozky faktur 2d. pinént: 02.01.2020 specificy Blénfometionro
Bankovni Géet RZBC Vetitkova 629/25
60200 Bmo
CZK bez DPH KDZ v CZK bez DPH Datum uvolnéni KDZ = 321633036 5500 Ceska republka
499.00 .00 5.2.2020 Fakturujeme vém piipojen k inernetu za obdobi Leden 2020
CZK s DPH DDZ v CZK bez DPH Datum uvolnéni DDZ Oznageni dodvky Katalog Pocet m.j. Cenazam.) Sazba Zakiad DFH Calkem
604.00 00 5.2.2020 PApofn  tsmetu STANDARD 202 Mups 100 mésic wo o 2% 19000 10479 603,78
Poznémky Sazba Zaklad DPH Celkem
0 ot w o %
] i - w w Slevav %: 0,00
= ot s Celkem k thradé: 604,00 JICY
Koment&F vedouciho 0w 000 0w  Uhrazeno zalohou: 0,00
o5 o e Zbyva uhradit: 604,00
499,00 105,00 604,00 Pazn Castey obsahugi zaokroutlen
Ulozit Formality OK Duplicita Zamitnout Nacist QR

V pfipadé, Ze ma faktura polozky, Ize do aplikace jednotlivé polozky pfepsat a fakturu
nasledné schvalovat v ramci téchto polozek. Nej¢asté&jSim pfikladem je faktura za elektfinu
pro ruzna stfediska, kdy kazdé toto stfedisko schvaluje svou vlastni ¢ast faktury.

Soucasti doplfiovanych udajl je i informace o DPH. A na zakladé takto ziskanych dat Ize
nasledné fakturu exportovat pfimo do ucetniho systému Pohoda. Dochazi tak k vyznamné
uspofe Casu pro ucetni.

Proces schvalovani

Ve chvili, kdy administratorka doplni do aplikace potfebné udaje a vyhodnoti, Ze je vie v
poradku, oznadi ji statusem ,Formality OK”. V tomto okamziku se sou€asné faktura pfesune
z 1. urovné (pfehledu pfijatych faktur) do 2. arovné, ve které se nachazi pravé faktury se
statusem Formality.
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=" ﬁh O V O\ Demo Firma X

B (® mtemicisio Firma Projekt Predmét faktury Splatnost faktury Stav faktury Davka KEbez DPH ”

@ > 200120001 Stable.czs.r.o. Provoz Prodlouzeni domény nevecny.cz od 19.02.202... 02. 02.2020 @ Formality - OK 0 219.00 K& >
R > D 200102001 TRIPLE SOLUTION s.r.o.  Nakup Software Faktura - dafovy doklad 2010575 16.01.2020 @ Formality - OK o 499.00 K& >

> TRIPLE SOLUTION s.r.0.  Provoz Faktura - dafiovy doklad 2010575 16.01.2020 Formality - duplicita 0 499.00 K& >
& > INTERNET CZ, a:s. Nakup ostatnich véci Informace k Ghradé prodlouzenf domény okrs... ~ 11.01.2020 @ Formality - zamitnuto 0 298.00 K& >
== > 200126001 T.S.BOHEMIA a.s. Nékup HW Dé&kujeme za va3 nakup (Faktura 2202548264) 09. 02.2020 @ Formality - OK o 724.65 K& >

Fakturu s ozna¢enim Formality OK nasledné postupuje ke schvaleni vedoucimu. Aby mu
administratorka uSetfila €as, nemusi zasilat kazdou fakturu samostatné, ale napfiklad jednou
tydné odesle faktur nékolik.

Bi4 Ostra X

Poslat vedoucimu vybrané faktury?

Po odeslani faktury ke schvaleni se faktury opét pfesouvaji z tohoto seznamu.
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Schvalovani vedoucim

l4 AIPPROVE

FAKTURY

Po odeslani vedouci automaticky obdrzi notifikaci, Ze ma schvalit faktury. Na ty se mize
podivat bud v rozhrani aplikace na po¢itaci ¢i mobilnim telefonu.

Projekt

<< Projekt wyplnén na ..

Predmét faktury

Platebni idaje k objedndvee V5:3301B0706%

Splatnost faktury

T-Led
® 2011001 PeKrospal sr.o.

TEST?

<< Projekt wpinén na

<< Projekt vyplnén na .

Test proménych

Objecndvka €. 2004891
Faktura . 193011888

Dékujeme 2a vas nakup (Fakiura 2202642576)

Stav faktury

Vedouci - v Fedeni

Poslano vedoucimu

Poslana vedoucimu

Poslano vedoucimu

Development X

-

Test proménjch

DEkujeme 2a val nakup (Faklura 2202642576)

Posldno vedoucimu

2

wieugouq

TEST

U

Test

>
>
b,
D
== > TESTS
S
D
;.
y;

TESTS

Projekt F52
Test aromr_\nycn
Karliv projekt

Test praményeh

Déxujerne za vas nakup (Faktura 2202642576)
Déxujeme 2a vas ndkup (Fakiura 2202642576)
Dékujeme za vas nakup (Faktura 2202642576)

DHRUjeMe 23 VAS nakup (FakIura 2202642576)

Posléno vedoucimu
Poslano vedoucimu

Vedouci - v Feseni

Poslana vedaucimu

Davka K bez DPH l‘[
0 120.00 KE >
e
L] 9 157.02 KE >
0 5.00 KE >
L] 2.00KE >
0_ - 1 ‘]'51.90; >_
o 1.00 K& >
L] 15.00 K& >

o 1.00 Ké >

Takto vypada rozhrani mobilni aplikace.

—— Faktury k posouzeni lT O ><

>< mobil

T-Mobile Czech
Republic a.s

Interni chod

975745460
0

29.02.2020

Poslédno vedoucimu

>

FW: Vyuctovani sluzeb od T-Mobile za obdobi 20.1.2020 - 19.2.2020 (fakturaéni skupina

57454600)

Bi4 Ostra
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Big A4

PRPROV/E

FAKTURY

Do obsahu faktury nemuze nijak zasahovat, muze k ni pouze dopsat komentar. A nasledné
ma na vybér ze 3 moznosti, jak s fakturou nalozit. MUze fakturu schvalit, jesté pockat, nebo
neschvalit. V pfipadé schvaleni/neschvaleni se faktura opét pfesouva z dané urovné.

Komentar vedouciho

rZapIatit rychle

ID:

Projekt Interni cislo faktury
Interni chod 9757454600
Firma

T-Mobile Czech Republic a.s

<div class="ExternalClass39FDF39908A345668A1B0F0425943CI

FW: VyUctovani sluzeb od T-Mobile za obdobi 20.1.2020 - 19.2.Z

Poslédno vedoucimu

05. 03. 2021 832 K¢

zaplaceno

Predmét faktury

Nazev faktury

Stav faktury

Datum splatnosti faktury K& bez DPH

Poznamky

819
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Upozornéni: Pokud se vedouci rozhodne pro variantu schvalit i neschvalit, tak tento krok jiz
nemuze vzit zpét. Zménit rozhodnuti schvaleno / neschvaleno mize pouze administratorka.

Dvoufazové schvalovani

Nékteré projekty mohou vyzadovat schvaleni 2 osob. V takovém pfipadé faktura pfijde
nejprve prvnimu z nich, ve chvili, kdy ji schvali, je pfeposlana druhému a teprve po tomto
druhém schvaleni se vraci k administratorce.

Faktury k zauctovani

V okamziku, kdy vedouci fakturu schvalil, posila administratorka fakturu k zauctovani. A
stejné jako v pfedeslych krocich, i z tohoto pfehledu faktura po odeslani k zauc¢tovani zmizi
a pfesune se do celkového pfehledu.

= Big ) O Y O\ Demo Firma X

Schvaleno Poslano k zauctovani

@ B () mntemicisio Firma Projekt Predmét faktury splatnost faktury Stav faktury KE bez DPH ’]\
g v > 191015001 T.S.BOHEMIA a.s. Nakup HW Dékujeme za vas nakup (Faktura 2192842885) 29.10.2019 R Vedouci - 0K 5 435.54 K& >
@ v > p 191123001 T.S.BOHEMIA a.s. Nakup ostatnich véci Dékujeme za vas nakup (Faktura 2192924754) 07.12.2019 R Vedouci - OK 5 563.68 K& >
—__ v > 191217001 COMFOR STORES a.s. Nakup HW Obj. 0045505066 31.12.2019 R Vedouci - OK o 3307.52KE >
- > [ 191217002 PeKro spol.sr. o. Nakup HW Faktura €. 193011888 27.12.2019 Poslano k zatctovani 5 9157.02 K& >
ﬁ > 200101001 INTERNET CZ, a.s. Provoz Informace k ihradé prodlouzeni domény okrs... 11.01.2020 Poslano k zaGétovani 5 298.00 K& >
HH T-Mobile Czech Republic

H+ % > [y 200106001 P Nakup ostatnich véci  Vyu&tovani sluzeb od T-Mobile za obdobi 6.12... 20.01.2020 ,Q Vedouci - OK 0 886.01 K& >
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Be 0 O

Schvaleno

Poslano k zauctovani

islo Firma

Projekt

Predmét faktury

Splatnost faktury

Demo Firma

Stav faktury KE bez DPH

> 191217001 COMFORSTORES 5. Nakup HW Obj. 0045505066 322000 R Vedouci- 0K 0 3307.52Ke >
> [3($) 191217002 Pekro spol. sr.o. Nakup HW Faktura & 193011888 27.12.2019 Poslano k zatctovani s 9157.02Ke >
> 200101001 INTERNET CZ, a.s. Provoz Informace k thradé prodlouzeni domény okrs... 11.01.2020 Poslano k zaGétovani 5 298.00 K& >
> (| 200106001 Z::_”"b”e Caech RepUBIIc \4yup ostatnich vaci  VyGctovani sluzeb od T-Mobile za obdobi 6.12..  20,01.2020 2 Vedouci- 0K 0 886.01 KE >

Seznam vsech faktur

Soucasti aplikace je i tzv. Velky prehled. Jedna se o pfehled vesSkerych faktur, ve kterém Ize
libovolné filtrovat. Uzivatel si napfiklad vyhleda faktury v urcitém stavu a ihned vidi, v jaké
Casti procesu se konkrétni faktura nachazi.

=BuandOY O\
Prijaté faktury
@ Formality OK

Duplicita
Zamitnuto

Poslano vedoucimu

Schvéleno

Projekt

V fesen(

Predmét faktury

Zamitnuto

Splatnost faktury

Poslano k zau¢tovani

Demo Firma

Archivovano

Zaugtovano

Stav faktury

> 191015001 T.S.BOHEMIA a.s. Néakup HW Dékujeme za vas nakup (Faktura 2192842885) 29.10.2019 g Vedouci - OK 5 435.54 K& >
> 191123001 T.S.BOHEMIA a.s. Nékup ostatnich véci Dékujeme za vas nakup (Faktura 2192924754) 07.12.2019 R Vedouci - OK 5 563.68 K& >
> 191217001 COMFOR STORES a.s. Nékup HW Obj. 0045505066 31.12.2019 g Vedouci - OK o 3307.52 K& >
> 191217002 PeKro spol.sr. 0. Nakup HW Faktura €. 193011888 27.12.2019 Poslano k zauétovani 5 9 157.02 K& >
> 191220001 [ Moblle Ceech Republic Vyetovani sluzeb za obdob( 20.11.-19.12.2019  03.01.2020 £ Vedoucl- zamitnuto 4 831.80 K¢ >
> 200101001 INTERNET CZ, a5, Provoz Informace k Ghradé prodlouzeni domény okrs... 11, 01.2020 Poslno k zatiétovéni 5 298.00Ke >
> 200102001 TRIPLE SOLUTION s.r.o. Provoz Faktura 2010575 16.01.2020 i Archivovano 6 499.00 K& >
> D 200102001 TRIPLE SOLUTION s.r.o.  Nékup Software Faktura - dafiovy doklad 2010575 16.01. 2020 @ Formality - OK 0 499.00 K& >
> [T 200106001 [ Mobile Ceech Republic o octarnich veci  Vyactovan siuzeb od T-Mobile za obdobi6.12..  20.01.2020 & Vedouci- 0K 0 886.01 ke >
> 200119002 Stable.czs.r.o. Nékup Software Zalohovy list s variabilnim symbolem 20398609 02. 02. 2020 Poslano vedoucimu J 219.00 K& >
> 200120001 Stable.czs.r.o. Provoz Prodlouzeni domény nevecny.cz od 19.02.202... 02.02.2020 @ Formality - OK o 219.00 K& >
> 200126001 T.S.BOHEMIA a.s. Néakup HW Dékujeme za vas nakup (Faktura 2202548264) 09. 02. 2020 @ Formality - OK 0 724.65 K& >
> 200204001 PeKro spol.sr. 0. Nakup HW Faktura € 193011888 27.12.2019 PFijaté faktury [ 9157.02 K& >
> TRIPLE SOLUTION s.r.o. Provoz Faktura - dafiovy doklad 201Q575 16.01. 2020 Formality - duplicita 0 499.00 K& >
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K dispozici je i tzv. Velky pfehled, v némz je pfehledné zaznamenano, kdo a kdy schvalil
pfijeti faktury.

=2 ) O Vv T

Nové (2)

I ntemiasio rakusy Demo Firma X

q Rychlé hledani: interni &islo, firma, pfedmét

Datum schvaleni...

Detail Interni &slo fakt... ‘ Firma ‘ KE bez DPH Schvalil PM Stav KomentaF PM Projekt Manazer

191015001 T.S.BOHEMIA . 43554KE | jin @bidz  05.02.2011:17 Vedouci - OK Nakup HW Jindra - Demo

@ Formality (5) peraL 191123001 T.S.BOHEMIA a.s. 56368KE  jindrich.nevecny@bi4.cz  05.02.20 12:09 Kancelsfské potfeby .. Nakup ostatnich véci  Karel v Demo datech

DETALL 191217001 COMFOR STORES 3.5 330752KE  techac@bidcz 05.02.20 14:41 Nakup HW Jindra - Demo

R vedouc (2)
DETALL 191217002 Pekro spol.sr.o. 9157.02K¢  jindrichnevecny@bid.cz 050220 12:09 25.. Nakup HW Jindra - Demo
i eTa 191220001 Mobile Cz jicas. ¢ Faicur . provor 2 Dem
& Zatitovani (6 OETAL 9122000 T-Mobile Czech Republic 2.5 83180 K¢ aktura n a ovo: Jindra - Demo

DETALL 200101001 INTERNET CZ. a.5. 20800KE  jincrichnevecny@bid.cz 050220 12:09 Provoz Jindra - Demo
= brehled (16) oeran 200102001 TRIPLE SOLUTION 5.0 49900k jindrich.nevecry@bidcz  05.02.2012:29 provoz Jindra- Demo

DETAIL 200102001 TRIPLE SOLUTION s.r.0. 495,00KE  jincrichnevecny@bid.cz  05.02.20 12:09 Formalty - OK Je to OK, prosim zapla... Nskup Software Karel v Nevecny
3 projenty )

DETALL 200106001 T-Mobile Czech Republic .. 886,01KE  techac@bid.cz 05.02.20 14:41 Vedouei- 0K Ve faktufe jsou nejasn... Nékup ostatnich vici  Karel v Demo datech
mes . (¢ DETAL 200112002 Stable.cz 5.0 219,00 K Poslano vedoucimu Nakup Software Karel v Nevecny
EEE Velky Prehled  (16) °F o 8
M

DETALL 200120001 stable.cz .. 219,00k Formalty - OK provoz Jindra - Demo

DETALL 200126001 TSBOHEMIA 2 72465 K Formaty - OK Nakup HW Jindra - Demo

DETAIL 200204001 Pekro spol.sr.o. 9157.02K Priats faktury Nakup HW Jindra - Demo

DETALL TRIPLE SOLUTION 5.0, 499,00k Formality - duplicita pro

DETAIL INTERNET CZ. a.5. 208,00 e Formalty - zamitnuto Nakup ostatnich vEci

DETALL o0k Prjaté faktury << Projekt nenf zadin.

Archiv

V pripadé, kdy je faktura poslana k zauctovani a tedy proplaceni, se mize administratorka
rozhodnout fakturu pfemistit do archivu. Dochazi k archivaci faktury a sou¢asné k jejimu
odstranéni z hlavnich prehledu.

Rizeni projektt

Sougasti aplikace Bi4Approve Faktury je i tzv. Rizeni projekt(i. V ramci n&j je mozné délit
soucasti faktury s ohledem na konkrétni ¢asti. Faktura maze byt rozdélena s ohledem na
rlizné projekty, useky, stfediska apod. Diky této sekci je zfejmé, kdo je zodpovédny za dany
projekt a zda je v ramci néj potfebné dvoufazové schvalovani. Pokud ano, pak je zde

uveden i druhy schvalovatel.
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Demo Firma X

Ikona Aktivni projekt Projekt Vedouci projektu
@ '@ Ano Provoz Jindra - Demo
& Ano Nakup HW Jindra - Demo
EE Ano N&kup ostatnich véci Karel v Demo datech
HH || ( o .
mue Ne Zasitovani kancelare Jindra - Demo
Ano Nakup Software Karel v Nevecny
Ano Test Project Karel v Demo datech

Novy projekt Editovat projekt

DalSi vlastnosti:

V ramci aplikace Bi4Approve Faktury Ize faktury libovolné vyhledavat a tfidit. Uzivatel si tak
muze seradit faktury napfiklad podle data splatnosti apod. A diky tomuto se mezi fakturami
snadno zorientuje.
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—— Faktury k posouzeni lT O ><

’]‘ Tridit podle X
)

Firma

Datum prijeti faktury
Interni Cislo faktury
Externi Cislo faktury
PFedmét faktury
Splatnost

K¢ bez DPH

Projekt

Stav faktury

Bi4 Ostra

e Bid4Approve Faktury umoznuje spravovat vice firem sou¢asné. Pokud tedy
napfiklad ucetni spravuje faktury vice spole¢nostem, muze za timto ucelem
vyuzit praveé tuto aplikaci.

Bi4 Ostra X

Vyberte spole¢nost

Bi4 Ostra

Development
Demo Firma
Bi4 Ostra
IDPS s.r.0.

e V ramci Bi4Approve Faktury Ize individualné nastavit ¢etnost notifikaci. Nékteré
firmy vyZaduji notifikace kazdého pohybu, osobné doporucujeme s notifikacemi
spiSe Setfit a nezahlcovat zapojené uzivatele.

e Aplikace je limitovana poctem 10 tisic faktur v ukolovych urovnich. Pocet v
archivu limitovan neni.
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e Pro stavebni firmy je k dispozici modul Zadrzné. Ten umozriuje vést evidenci
zadrzného — Casti faktur, které jsou proplaceny az po dokonceni ¢asti dila nebo
pro uplynuti zaruky.

e BidApprove Faktury je primarné navrzena pro spolupraci s ucetnim systémem
Pohoda. Pokud firma vyuziva jiny ucetni systém, Ize vyrobit na miru feSeni pravé
pro jejich system.
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